[image: image1.png]



ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

                      от 
27.11.2012

№  1786-о
г. Иваново

О проведении мероприятий по внесению сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения единого государственного экзамена в Ивановской области в 2013 году

На основании Федерального закона от 2 февраля 2011 года № 2-ФЗ «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «Об образовании» и статьи 11 и 24 Федерального закона «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» в части совершенствования единого государственного экзамена», постановления Правительства Российской Федерации от 27 января 2012 года №36 «Об утверждении Правил формирования и ведения федеральной информационной системы обеспечения проведения единого государственного экзамена и приема граждан в образовательные учреждения среднего профессионального образования и образовательные учреждения высшего профессионального образования и региональных информационных систем обеспечения проведения единого государственного экзамена», письма  ФГБУ «Федеральный центр тестирования» от 26 октября 2012 года № 743/02, в целях формирования и эксплуатации региональной и федеральной информационных систем  в Ивановской области в 2013 году 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить: 
план-график мероприятий по внесению сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) в Ивановской области в 2013 году (приложение 1);

состав баз данных для включения в региональную  информационную систему обеспечения проведения единого государственного экзамена в 2013 году (приложение 2).
2. Областному государственному бюджетному учреждению «Ивановский учебно-методический центр информатизации и оценки качества образования» (О.Б.Вилесова) (далее – Центр): 
организовать сбор информации для внесения сведений в региональную и федеральную информационные системы в установленные сроки;

 организовать формирование и ведение региональной информационной системы обеспечения проведения единого государственного экзамена;

      обеспечить внесение сведений в федеральную информационную систему единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
 обеспечить эксплуатацию региональной информационной системы ЕГЭ и обработку информации, содержащейся в региональной информационной системе;

 обеспечить соблюдение условий конфиденциальности и информационной безопасности при организации работ, связанных с формированием и ведением региональной информационной системы ЕГЭ, внесением сведений в федеральную информационную систему на основании законодательства Российской Федерации по обеспечению защиты персональных данных  и предусмотреть меры по предотвращению несанкционированного доступа к информации и (или) передачи ее лицам, не имеющим права на доступ к информации;
 обеспечить информационно-методическую поддержку муниципальных органов управления образованием, общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений среднего профессионального образования, расположенных на территории Ивановской области, по формированию региональной информационной системы.
 3. Директору Центра О.Б.Вилесовой назначить лицо, ответственное за внесение сведений в региональную и федеральную информационные системы, возложить на него ответственность за обеспечение информационной безопасности по защите персональных данных.

      4. Рекомендовать руководителям муниципальных органов управления образованием и образовательных учреждений среднего профессионального образования обеспечить: 
назначение специалистов, ответственных за внесение сведений в информационные системы ЕГЭ, возложить на них ответственность за обеспечение информационной безопасности по защите персональных данных;

контроль за формированием и передачей информационных данных для проведения ЕГЭ в установленные сроки;
выполнение плана-графика мероприятий по внесению сведений в региональную информационную систему подготовки к проведению ЕГЭ;

направление информации в центр в установленные сроки и по установленным формам;

участие в семинарах и совещаниях специалистов  муниципальных органов управления образованием и образовательных учреждений по вопросам формирования баз данных информационных систем.
     5.Контроль исполнения приказа возложить на заместителя начальника Департамента образования О.Г.Антонову.
Начальник Департамента

                                                  Н.И. Буракова
Приложение 1 к приказу

Департамента образования

от ____________ № _____

План-график мероприятий по внесению сведений в региональную информационную систему 
обеспечения проведения единого государственного экзамена в Ивановской области в 2013 году

	Мероприятие
	Сроки предоставления информации
	Источник 

информации
	Получатель информации
	Форма передачи информации*

	Семинар для специалистов МОУО, передача ПО
	5-6.12.2012
	РЦОИ
	МОУО
	программа сбора РБД

	Передача сведений об ОИВ субъекта Российской Федерации, РЦОИ,  АТЕ, МОУО, ОУ, о выпускниках текущего года
	26.12.2012
	МОУО, ДО, РЦОИ
	РЦОИ
	 файл РБД
шаблон АТЕ

	Семинар для специалистов ОУ НПО/СПО, передача программного обеспечения
	23.01.2013
	РЦОИ
	ОУ НПО/СПО
	программа сбора РБД

	Передача сведений о членах предметных комиссий
	01.03.2013
	Председатели предметных комиссий
	РЦОИ
	Шаблон

	Передача сведений о ППЭ, включая информацию об аудиторном фонде
	05.03.2013
	МОУО, 
ОУ-ППЭ НПО/СПО
	РЦОИ
	файл РБД

	Передача сведений об участниках ЕГЭ всех категорий с указанием перечня общеобразовательных предметов, выбранных для сдачи ЕГЭ
	05.03.2013
	МОУО, ОУ НПО/СПО
	РЦОИ
	файл РБД, копии заявлений ВПЛ

	Передача сведений о работниках ППЭ (руководители, организаторы, ассистенты, уполномоченные ГЭК)
	05.03.2013
	МОУО, ОУ НПО/СПО
	РЦОИ
	файл РБД

	Передача сведений о работниках ППЭ (уполномоченные ГЭК, работники областных учреждений)
	05.03.2013
	 ДО
	РЦОИ
	шаблон

	Передача выверки регистрации на экзамен
	11.03.2013
	РЦОИ
	МОУО, ОУ НПО/СПО
	ведомость

	Передача выверки регистрации на экзамен
	14.03.2013
	МОУО, ОУ НПО/СПО
	РЦОИ
	ведомость

	Досрочный этап
	 
	 
	 
	 

	Передача сведений об общественных наблюдателях
	08.04.2013
	МОУО, участвующие в досрочном этапе
	РЦОИ
	шаблон

	Назначение на экзамены общественных наблюдателей 
	08.04.2013
	МОУО, участвующие в досрочном этапе
	РЦОИ
	шаблон

	Распределение на экзамены ППЭ, аудиторий, участников ЕГЭ и работников ППЭ
	08.04.2013
	ДО, МОУО, участвующие в досрочном этапе
	РЦОИ
	приказ ОУО,
шаблон

	Назначение членов предметных комиссий на экзамены
	15.04.2013
	Председатели предметных комиссий
	РЦОИ
	шаблон

	Передача пропусков на экзамены досрочного этапа
	16.04.2013
	РЦОИ
	МОУО, участвующие в досрочном этапе
	пропуск

	Основной этап
	 
	 
	 
	 

	Распределение на экзамены ППЭ, участников ЕГЭ 
	05.04.2013
	 ДО
	РЦОИ
	Приказ ОУО

	Семинар для специалистов МОУО и ОУ-ППЭ НПО/СПО, передача программного обеспечения
	15-16.04.2013
	РЦОИ
	МОУО, 
ОУ-ППЭ НПО/СПО
	программа сбора РБД

	Выдача пропусков на экзамены основного этапа
	26.04.2013
	РЦОИ
	МОУО, ОУ НПО/СПО
	комплект пропусков

	Распределение  работников ППЭ 
	07.05.2013
	МОУО, 
ОУ-ППЭ НПО/СПО
	РЦОИ
	файл РБД

	Передача сведений об общественных наблюдателях
	15.05.2013
	МОУО, 
ОУ-ППЭ НПО/СПО
	РЦОИ
	файл РБД

	Назначение на экзамены общественных наблюдателей 
	22.05.2013
	МОУО, 
ОУ-ППЭ НПО/СПО
	РЦОИ
	файл РБД

	Назначение членов предметных комиссий на экзамены
	22.05.2013
	Председатели предметных комиссий
	РЦОИ
	шаблон

	Семинар для специалистов ОУ-ППЭ, передача программного обеспечения
	27.05.2013
	РЦОИ
	ОУ-ППЭ
	программа для ППЭ

	Дополнительный этап* 
	 
	 
	 
	 

	Семинар для специалистов ОУ СПО/ВПО
	июнь
	РЦОИ
	ОУ СПО/ВПО
	 

	Передача сведений об общественных наблюдателях
	24.06.2013
	ОУО
	РЦОИ
	шаблон

	Назначение на экзамены общественных наблюдателей 
	24.06.2013
	ОУО
	РЦОИ
	шаблон


	Назначение членов предметных комиссий на экзамены
	01.07.2013
	Председатели предметных комиссий
	РЦОИ
	шаблон

	Распределение на экзамены ППЭ, аудиторий, участников ЕГЭ и работников ППЭ
	05.07.2013
	ОУО, 
ОУ-ППЭ
	РЦОИ
	Приказ, 
шаблон

	Передача пропусков на экзамены дополнительного этапа
	06.07.2013
	РЦОИ
	участники ЕГЭ
	пропуск


*  Операторы РБД, поставщики информации предоставляют информацию в региональную базу данных на внешних электронных носителях с учетом соблюдения установленных законодательством РФ требований к обеспечению безопасности персональных данных. Операторами РБД являются на региональном уровне – сотрудники РЦОИ, на уровне МОУО и ОУ - лица, ответственные за внесение сведений в региональную информационную систему, назначенные приказами руководителей. Операторы РБД обеспечивают безопасность персональных данных при их обработке в РБД, предотвращение несанкционированного доступа к информации и (или) передачи ее лицам, не имеющим права на доступ к информации, своевременное обнаружение выявление фактов несанкционированного доступа к информации, предупреждение возможности неблагоприятных последствий нарушения порядка доступа к информации, контроль за обеспечением уровня защищенности информации, содержащейся в РБД.

**Расшифровка сокращений: 
ГИА – государственная итоговая аттестация;

ЕГЭ – единый государственный экзамен;
ОИВ – орган исполнительной власти;
ГЭК – Государственная экзаменационная комиссия;
ДО – Департамент образования Ивановской области;
РЦОИ – региональный центр обработки информации ЕГЭ;
НПО – начальное профессиональное образование;
СПО – среднее профессиональное образование;
ВПО – высшее профессиональное образование;
МОУО – орган местного самоуправления, осуществляющий полномочия в сфере образования;
ОУ – образовательное учреждение;
ППЭ – пункт проведения единого государственного экзамена;
ОУ-ППЭ – образовательные учреждения, назначенные пунктами проведения экзамена;
РБД – региональная база данных;

ВПЛ – выпускники прошлых лет
ПО – программное обеспечение

АТЕ- административно-территориальная единица..

Приложение 2 к приказу

Департамента образования

от ___________г. № _____
Состав баз данных 

для включения в региональную и федеральную информационные системы   обеспечения проведения единого государственного экзамена в 2013 году
1. Информация об административно-территориальных единицах 
Ивановской области

	Состав данных
	Информация об АТЕ

	Наименование административно-территориальной единицы
	

	Фамилия, имя, отчество сотрудника, ответственного за проведение единого государственного экзамена (ЕГЭ) в АТЕ
	

	Телефон сотрудника, ответственного за проведение ЕГЭ
	

	Адрес электронной почты сотрудника, ответственного за проведение ЕГЭ
	


2. Информация об ОУО и РЦОИ
	Полное наименование организации, выполняющей функции РЦОИ субъекта Российской Федерации

	Юридический адрес РЦОИ субъекта Российской Федерации, включая почтовый индекс

	Фактический адрес РЦОИ субъекта Российской Федерации, включая почтовый индекс

	Организационно-правовая форма РЦОИ

	Должность руководителя РЦОИ субъекта Российской Федерации

	ФИО руководителя РЦОИ субъекта Российской Федерации

	Телефон(ы) РЦОИ субъекта Российской Федерации

	Факс(ы) РЦОИ субъекта Российской Федерации

	E-mail РЦОИ субъекта Российской Федерации

	ФИО председателя ГЭК субъекта Российской Федерации

	Телефон(ы) ГЭК субъекта Российской Федерации

	Факс(ы) ГЭК субъекта Российской Федерации

	E-mail ГЭК субъекта Российской Федерации

	Адрес(а) WWW – сайта(ов), посвященные проведению ЕГЭ в субъекте Российской Федерации


3. Информация о МОУО 
	Код ОУО

	Полное наименование ОУО 

	Юридический адрес ОУО, включая почтовый индекс

	Фактический адрес ОУО, включая почтовый индекс

	Должность руководителя  ОУО

	ФИО руководителя ОУО 

	Телефон(ы) ОУО 

	Факс(ы) ОУО 

	E-mail ОУО 

	ФИО специалиста ОУО, ответственного за подготовку и проведение ЕГЭ

	E-mail специалиста ОУО, ответственного за подготовку и проведение ЕГЭ

	Телефон(ы) специалиста ОУО, ответственного за подготовку и проведение ЕГЭ

	Адрес WWW – сайта ОУО

	Уровень ОУО: Региональный или Муниципальный


4. Информация о УО 
	Код ОУ

	Полное наименование ОУ по уставу

	Краткое наименование ОУ

	Тип ОУ

	Вид ОУ

	Вид организационно-правовой формы образовательного учреждения

	Орган управления образованием, которому непосредственно подчинено ОУ

	Административно-территориальная единица, на территории которой находится ОУ

	Район или город, на территории которого находится ОУ

	Тип населенного пункта, где расположено ОУ

	Юридический адрес ОУ

	Фактический адрес ОУ

	Должность руководителя ОУ

	ФИО руководителя ОУ

	Телефоны ОУ

	Факсы ОУ

	E-mail ОУ

	Количество обучающихся в выпускных классах 

	Количество обучающихся в предвыпускных классах 

	ФИО работника, отвечающего за подготовку и проведение ЕГЭ

	Адрес WWW – сайта ОУ

	Регистрационный номер лицензии

	Дата выдачи лицензии на ведение образовательной деятельности

	Дата окончания лицензии на ведение образовательной деятельности

	Регистрационный номер свидетельства о государственной аккредитации

	Дата выдачи свидетельства о государственной аккредитации

	Дата окончания действия свидетельства о государственной аккредитации

	Признак: ОУ является специальным пунктом регистрации выпускников прошлых лет

	Признак расположения ОУ в ТОМ


5. Информация об участниках 
	Код участника

	Фамилия

	Имя

	Отчество

	Дата рождения

	Пол

	Тип документа, удостоверяющего личность

	Серия документа

	Номер документа

	Выпускное ОУ

	Класс

	Признак специализированной рассадки

	Категория участника

	Субъект Российской Федерации, в котором участник закончил ОУ

	Перечень предметов, выбранных участником для сдачи ЕГЭ, с указанием Типа экзамена и Дня экзамена

	Основное ОУ участника (основное место регистрации).

	Перечень «дополнительных» ОУ, в которых участник зарегистрировался на ЕГЭ, с указанием даты и времени регистрации

	Медалист (золотой, серебряный, не является медалистом) 

	Проходит ГИА в форме ЕГЭ в текущем году

	Действующие результаты ГИА: указывается, по каким предметам (русскому и/или математике) у участника есть действующие результаты ГИА

	Гражданство: РФ, стран СНГ, зарубежное гражданство (кроме стран СНГ)

	Форма обучения (дневная, вечерняя, экстернат и т.п., в соответствии со справочником форм обучения)

	Перечень профильных предметов участника, изучаемых по профильной, углубленной программе

	Перечень ППЭ, в которых участник будет сдавать экзамены, с указанием типа экзамена, предмета и дня экзамена


6. Информация о ППЭ и аудиториях 

	Код ППЭ

	Наименование ППЭ

	Адрес ППЭ

	ОУ, на территории которого находится ППЭ

	МОУО, к которому относится ППЭ

	АТЕ, на территории которой расположен ППЭ

	ППОИ, на территории которого обрабатываются бланки ППЭ

	Телефон(ы) ППЭ 

	Адрес(а) электронной почты ППЭ 

	Перечень экзаменов, которые будут проводиться в ППЭ, указывается тип экзамена, предмет, день экзамена и количество мест ППЭ, используемых на экзамене

	Наименование аудитории

	Номер аудитории

	Количество рядов в аудитории

	Количество посадочных мест в ряду

	Перечень мест аудитории, включающий для каждого места: номер ряда, порядковый номер посадочного места в ряду, признак специализированной рассадки. 

	Признак специализированной рассадки

	Перечень экзаменов, которые будут проводиться в аудитории ППЭ, указывается тип экзамена, предмет и день экзамена и количество мест, используемых на экзамене


7. Информация о работниках ППЭ 

	Фамилия

	Имя

	Отчество

	Год рождения

	Пол

	Тип документа, удостоверяющего личность

	Серия документа

	Номер документа

	Перечень предметов специализации работника ППЭ

	ОУ – основное место работы

	Должность по основному месту работы

	Основное место работы (если не ОУ)

	МОУО, к которому прикреплен работник ППЭ

	Признак участия в ЕГЭ прошлых лет

	Общий преподавательский стаж

	Перечень ППЭ, в которых будет работать Работник ППЭ, с указанием должности в ППЭ, роли (для организатора вне аудитории), типа экзамена, предмета и дня экзамена


8. Информация о членах предметных комиссий 

	Фамилия

	Имя

	Отчество

	Год рождения

	Пол

	Тип документа, удостоверяющего личность

	Серия документа

	Номер документа

	Перечень предметов специализации

	Уровень профессионального образования

	Общий преподавательский стаж

	Признак участия в работе предметных комиссий при проведении ЕГЭ ранее

	Признак допуска к третьей проверке

	Ученая степень

	ОУ – основное место работы

	Должность по основному месту работы

	Основное место работы (если не ОУ)


